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Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги:

«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Терновского муниципального района Воронежской области. Структурное
подразделение обеспечивающие организацию предоставления муниципальной услуги – отдел  по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям.
МФЦ- в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги.

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	3600000000174929719

	3
	Полное наименование услуги
	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно

	4
	Краткое наименование услуги
	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Терновского муниципального района от 07.07.2024  г. №509        «Об утверждении административного регламента администрации Терновского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно».

	6
	Перечень «подуслуг»
	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь - нет

	
	
	Терминальное устройство – нет

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	МФЦ

	
	
	Другие способы









[bookmark: bookmark0]РАЗДЕЛ 2 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О  «ПОДУСЛУГАХ»
	№
п/п
	Наименование
«подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении
«подуслуги»
	Основания приостановления предоставления подуслуги
	Срок приостановления предоставления подуслуги
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслу-
ги»
	Способ получения результата «подуслу-
ги»

	
	
	При подаче заявления
 по месту жительства (месту нахождения 
юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства
(по месту 
обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (го- сударственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государствен- ной пошлины)
	КБК для взимания
платы (государственной пошлины)в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно
	20 календарных дней со дня поступления заявления в Администрацию или многофункциональный центр
	Не должен превышать двадцати дней со дня поступления заявления
	-Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;
- Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
-Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
-Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
-Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
-Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
-Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

	1)сведения, представленные Заявителем, не соответствуют требованиям, предусмотренным статьями 12 и 13 Закона Воронежской области от 13 мая 2008 года № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»;
2) представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента
3)заявитель (заявители) не относится (не относятся) к категориям, определенным пунктами 17, 18 части 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13 мая 2008 года № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»;
4)заявителем (заявителями) не представлены (представлены не в полном объеме) документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя (заявителей);
5) на день подачи заявления в отношении заявителя уполномоченными органами принято решение о включении его в Реестр участников специальной военной операции и членов их семей;
6) заявителю (заявителям) ранее предоставлены земельный участок в собственность бесплатно или единовременная денежная выплата в соответствии с Законом Воронежской области от 13 мая 2008 года № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	- Лично;
- по почте;
- через
полномочного
представителя;
- через МФЦ;
-электронно
	- Лично;
- по почте;
- через
полномочного
представителя;
- через МФЦ;
-электронно
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РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»
	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные
требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги»
представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные
требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Физические лица
	
Паспорт
	Должен отвечать требованиям РФ предъявляемых
к данному виду документа;
Должен быть действительным на срок обращения
за предоставлением услуги.
	Имеется
	Дееспособное
физическое лицо
	Доверенность
	-быть действительным
на момент подачи
заявления;
-отвечать требованиям РФ
предъявляемых к данному виду
документа




РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№
п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет
заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием
подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к
документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения документа

	1
	          2
	             3
	4
	            5
	         6
	                 7
	8

	
	В случае подачи заявления о постановки на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно гражданину, имеющему трех и более детей (многодетному гражданину)

	1
	Заявление о
предоставлении
услуги
	Заявление о постановке на учет
	1 экз. Оригинал.
	Нет
	Заявление по форме указанной в приложении.
Сведения указанные в заявлении подтверждаются подписью лица
подавшего заявление, с указанием даты подачи заявления.
	
	

	2
	Копия документа,
удостоверяющего
личность
заявителя или его
представителя
	Копия паспорта
	1 экз. Копия
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	3
	Документ,
подтверждающий
полномочия
представителя
заявителя
	1.Доверенность.
	1. Экз. Подлинник или
копия заверенная в
установленном порядке.
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	
	
	2. Учредительные документы.
	1. Экз. Копия заверенная в
установленном порядке.
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	4
	Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя при предъявлении оригинала
	1. Копия
	1. Экз. Копия
	нет
	.
Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	5
	Справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме
	1. Оригинал
	1. Экз. Подлинник
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	6
	Документ о прохождении детьми старше 18 лет, но не более чем до достижения ими 23-летнего возраста, срочной военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми срочной военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации)
	1. Копия
	1. Экз. Копия

	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	7
	Документ, подтверждающий совместное проживание Заявителя с детьми (акт органа опеки и попечительства о месте проживания детей, судебное решение о месте проживания детей) в случае, если факт совместного проживания заявителя с детьми не может быть подтвержден информацией из территориального органа федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел
	1. Копия
	1. Экз. Копия
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	
	Документы, прилагаемые к заявлению участником специальной военной операции

	1
	Документ, удостоверяющий личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации (паспорт гражданина Российской Федерации, все страницы)
	1. Копия
	1. Экз. Копия
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	2
	Военный билет (для лиц, являющихся военнослужащими Российской Федерации) или копия служебного удостоверения сотрудника войск национальной гвардии Российской Федерации, имеющего специальное звание полиции (для лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции)
	1. Копия
	1. Экз. Копия
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	3
	Контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (для лиц, заключивших такой контракт)
	1. Копия
	1. Экз. Копия
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	4
	Справка военного комиссариата о нахождении в командировке в зоне специальной военной операции в период времени
	1. Оригинал
	1. Экз. Оригинал
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	5
	Удостоверение ветерана боевых действий
	1. Копия
	1. Экз. Копия
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	6
	Удостоверение о присвоении звания, награды
	1. Копия
	1. Экз. Копия
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	7
	Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования заявителя или документа, подтверждающего регистрацию заявителя в системе индивидуального (персонифицированного) учета
	1. Копия
	1. Экз. Копия
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	
	Документы, прилагаемые к заявлению членами семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции:

	
	В отношении погибшего (умершего) участника специальной военной операции предоставляются следующие документы:


	1
	Свидетельство о смерти участника специальной военной операции или копия решения суда об установлении факта смерти или об объявлении лица умершим, вступившего в законную силу, в отношении участника специальной военной операции
	1. Копия
	1. Экз. Копия
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	2
	Документы, подтверждающие гибель (смерть) участника специальной военной операции вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции (медицинское свидетельство о смерти, справка о смерти гражданина)
	1. Копия
	1. Экз. Копия
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	3
	Контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (для лиц, заключивших такой контракт)
	1. Копия
	1. Экз. Копия
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	4
	Справка военного комиссариата о нахождении в командировке в зоне специальной военной операции в период времени
	1. Оригинал
	1. Экз. Оригинал
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	5
	Удостоверение о присвоении звания, награды
	1. Копия
	1. Экз. Копия
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	
	В отношении членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции предоставляются следующие документы:

	1
	Документ, удостоверяющий личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации (паспорт гражданина Российской Федерации, все страницы)
	1. Копия
	1. Экз. Копия
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	2
	Согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку их персональных данных
	1. Оригинал
	1. Экз. Оригинал
	Нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
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РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОНОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»
	Реквизиты
актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации),
направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID элек-
тронного
сервиса/
наимено-
вание
вида
сведений
	Срок осуществления межведомственного ин- формационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы
заполнения форм межведомственного запроса и
ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости подтверждающий (подтверждающие) наличие (отсутствие) у него права собственности на земельный участок (земельные участки)
	- кадастровый номер;
- адрес;
- площадь;
- наименование объекта.
- сведения о собственнике.

	Филиал ФГБУ
«Федеральная
кадастровая Палата
Росреестра» по
Воронежской области
	Администрация
Терновского
муниципального
района Воронежской
области
	Нет
	До 5 дней
	Нет
	Нет

	2
	
	Сведения о регистрации актов гражданского состояния
	
	Федеральная налоговая служба Российской Федерации
	Администрация
Терновского
муниципального
района Воронежской
области
	Нет
	До 5 дней
	Нет
	Нет

	3
	
	Сведения об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об ограничении в родительских правах в отношении своих детей обоих родителей либо единственного родителя семьи либо об отсутствии сведений о передаче детей под опеку (попечительство), в том числе в приемные семьи
	
	Органы опеки и попечительства
	Администрация
Терновского
муниципального
района Воронежской
области
	Нет
	До 5 дней
	Нет
	Нет

	4
	
	Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования заявителя или документа, подтверждающего регистрацию заявителя в системе индивидуального (персонифицированного) учета
	
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации
	Администрация
Терновского
муниципального
района Воронежской
области
	Нет
	До 5 дней
	Нет
	Нет
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РАЗДЕЛ 6. РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся)
результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги»
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов,
являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	            4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Решение о постановке на учет гражданина в качестве имеющего право на получение бесплатно в собственность земельного участка, расположенного на территории Терновского муниципального района  Воронежской области
	Подписывается главой, регистрируется в
общем отделе
	Положительный
	Письменная
	
	- по почте;
- через полномочного
представителя;
-электронно;
- через МФЦ;
	      Постоянно
	1 год

	2
	
Решение об отказе 
	Подписывается главой, регистрируется в
общем отделе
	Отрицательный
	Письменная
	
	- по почте;
- через полномочного
представителя;
- через МФЦ;
-электронно
	5 лет
	1 год



[bookmark: bookmark5]РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Наименование
процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры
(процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов,
необходимые
для выполнения
процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.




	1 день
	Ответственное
лицо
	Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги, автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ.

	нет

	2
	
	Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений,  в рамках межведомственного взаимодействия.

	5 дней
	Ответственное
лицо
	Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги, автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ.
	нет

	3
	
	Подготовка проекта постановления администрации о предоставлении земельного участка либо проекта решения об отказе включить заявителя в Реестр
	10 дней
	Ответственное
лицо
	Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги, автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ.
	нет

	4
	
	Направление заявителю копии распоряжения администрации о предоставлении земельного участка либо решения об отказе, оформленного в виде письма
	5 дней
	Ответственное
лицо
	Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги, автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ.

	нет



[bookmark: bookmark6]РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса
о предоставлении «подуслуги»
	Способ
формирования запроса о предоставлении
«подуслуги»
	Способ приема и
регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления
«подуслуги»
	Способ оплаты государственной
пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных
платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе
выполнения запроса о предоставлении
«подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения
«подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	официальный сайт
администрации в сети
Интернет (https://ternovadmin.gosuslugi.ru)
МФЦ
ЕПГУ

	официальный
сайт
администрации в
сети Интернет
(https://ternovadmin.gosuslugi.ru);
официальный
сайт МФЦ
(http://mydocuments36.ru/)
	Письменно;
Лично;
Электронно
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе






	Нет
	Электронно;
официальный сайт
администрации в сети
Интернет (https://ternovadmin.gosuslugi.ru)

	официальный сайт
администрации в сети
Интернет (https://ternovadmin.gosuslugi.ru)












Начальник отдела по экономике, 
управлению муниципальным имуществом 
и земельным отношениям администрации
[bookmark: _GoBack]муниципального района                                                                                                                                                                           О.В. Суханова






